西安交通大学试制设备备案表
（上级部门已批复项目用）

	项目建设单位
	所在学院
	[bookmark: _GoBack]项目类型：
（如：自然科学基金等）
	

	项目名称及项目编号：

	品    名
	数    量
	预算金额

	
	
	

	分类
	自制设备                                 是□
外协加工非标定制设备                       是□
非标集成设备                              是□

	试制设备安装是否涉及开挖室内地面或改变房屋结构（修改或增加门窗，增加或拆除墙体等）
	是□         否□ 
若有，请提供规划与基建管理中心审批意见书

	设计、制造单位：
	预计完成日期
	

	经办人（签字）：
	电   话
	

	技术负责人（签字）：
	电   话
	

	本人承诺，该设备安装地点和购置经费均已落实，拟申请试制该设备。
        项目负责人（签字）：              联系电话：
        学院审核人（签字）：              学院盖章：
年    月    日

	上级部门批复情况
	上级部门名称：
批复预算总额度（元）：               （请附相关材料）：

	项目主管部门意见：


主管部门（签字、盖章）：
                                         年    月    日

	试制设备研制方案：（申请试制理由，研制方案内容及可行性、必要性；试制设备应实现的，目标功能及技术参数等，可另附材料。）













	经

费

预

算
	外购设备或材料名称
	数量
	金额
	其他费用备注
	金额

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	小计（元）
	
	
	小计（元）
	

	
	合计金额
	小写（元）：
大写（元）：




填表说明

1. [bookmark: _Hlk232002036]试制仪器设备（以下简称“试制设备”）是指由学校师生自行设计或改造开发，拥有自主知识产权，通过自行加工、委托加工、外购零部件并自行组装或委托组装形成的仪器设备和实验装置。
试制仪器设备分类：
1）自制设备：是指是指由学校师生自行设计或改造开发，拥有自主知识产权，通过自行加工、外购零部件并自行组装形成的仪器设备和实验装置；
2）外协加工非标定制设备：是指由学校师生自行设计或改造开发，拥有自主知识产权，通过委托加工的仪器设备和实验装置；
3）非标集成设备：是指由学校师生自行设计或改造开发，拥有自主知识产权，通过外购零部件委托组装集成的仪器设备和实验装置。
2. 项目建设单位在申请试制设备时，根据批准项目任务书阐述试制设备的可行性、经费预算的合理性，并在此基础上写明研制计划。研制计划需明确申请试制的理由、设计及制造单位、技术责任人、完成日期、试制设备的名称、应实现的目标功能、技术参数、研制方案以及验收指标等，同时需提供项目任务书（预算书）相关内容。
3. 试制设备试制过程中需要批量外购硬件以及外协加工等，以及完工验收复核，按照学校相关管理规定执行。 
4. 上级主管部门已批复同意的试制设备，按照批复文件执行，项目建设单位直接填写《西安交通大学试制设备备案表》列明试制设备研制方案、预算明细，连同批复文件等材料提交项目主管部门进行核实备案。
5. 办理流程：
   业务表格电子版一份报送科研院，经确认内容无误后，再提交纸质版。纸质版一式四份，其中一份由项目单位留存、一份科研院备案留存、一份提交国资处用于完工验收、一份用于财务报销。
   项目的主管单位联系方式：
· 科研院，电子邮箱:jintw64@xjtu.edu.cn，联系人：金老师、李老师，联系电话：88968790。
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